Instrukcja zmiany sposobu autoryzacji Profilu Zaufanego oraz aktualizacja konta
w CEIDG

Jeli uzywasz konta email do odbierania haset jednorazowyofilu Zaufanego paretiaj, ze
jest to maliwe tylko do 7 kwietnia 2017 r.

Nastpnego dnia funkcja zostanie wgkona. Dalsze korzystanie z profilgdzie maliwe
tylko za pomog haset przesytanych za pomad8MS. Dotyczy to wszystkichzytkownikéw -
0s6b fizycznych oraz pracownikdéw administracji pcihej wykorzystujcych profil do
celéw stzbowych.

Podstawa prawna: 8 8 ust. 3 w zzku z § 21 ust. 1 rozpardzenie Ministra Cyfryzacji z
dnia 5 padziernika 2016 r. w sprawie profilu zaufanego alekicznej platformy ustug
administracji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 383

Jé&li nie uda Ci st poda& numeru telefonu dla haset jednorazowych SMS, kdi8tnia 2017
r. Twoj Profil Zaufany nie zniknie, aleeiziesz musiat udasic do punktu potwierdzagego
Profil Zaufany, by moc nadal z niego korzysta

Zmiana sposobu autoryzacji Profilu Zaufanego
Jeili jeszcze korzystasz z hasetl wysytanych na ernamier je na SMS - w tym celu:

zaloguj s¢ na swoje konto w serwisie pz.gov.pl

Wysoki kontrast

7a Upfraol!:lyl N o] Zaloguj sie & Zarejestruj sie

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Co to jest Jak zatozy¢ Co moge
01 MEEE 02 03

Logowanie za pomocg hasta

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail *

Hasto *

Zaloguj mnie »




wybierz z menu bocznego ,M0j profil zaufany”

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Profil zaufany Uzytkownika

AT P Aby rozpoczac prace, wybierz funkcje z menu po lewej.

Punkty potwierdzajace

a nasgpnie opcg ,Przediz waznos¢”

Profil zaufany Uzytkownika

M6j profil zaufany # Przedluz waznosé # Zt6z wniosek o przediuzenie waznosci # Uniewaznij

Punkty potwierdzajace Szczegoly profilu zaufanego

Dane uzytkownika
Identyfikator uzytkownika

podaj numer telefonu komérkowego (krok 1)

Przedtuzanie waznosci profilu zaufanego, krok 1/3

Wybierz kanat autoryzacji dla nowego profilu zaufanego.

* - pola wymagane

Metoda autoryzacji * Autoryzacja SMS v ?

Adres e-mail *

Numer telefonu * +48 ?

Weryfikuj wybrany kanat autoryzaciji Anuluj

-wybierz przycisk ,Weryfikuj wybrany kanat autoryg# i postepuj zgodnie z kolejnymi
krokami kreatora.

-wprowad kod autoryzacyjny przestany przez systesmwskazany numer telefonu w celu
weryfikacji nowej metody autoryzaciji (krok 2)

-wprowad: kod autoryzacyjny przestany przez systesrwskazany adres e-mail w celu
potwierdzenia zmiany autoryzacji (z e-mail na SMzedtwenia PZ (krok 3)




-po poprawnym wykonaniu powyzszych czynnosci pojawi sie komunikat

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

| J Pomysinie przediuzono waznos¢ profilu zaufanego.

Profil zaufany Uzytkownika

Mgj profil zaufany # Przediuz waznosé # 6z wniosek o przediuzenie waznosci # Uniewaznij

Punkty potwierdzajace Szczegoty profilu zaufanego

UWAGA! Przedtuzenie waznosci profilu powoduje jego automatyczng zmiane.

Aby kontynuowac prace w systemie CEIDG po zmianie sposobu autoryzacji Profilu Zaufanego nalezy
rowniez przeprowadzi¢ aktualizacje konta w CEIDG.

Aktualizacja konta w CEIDG

Po wykonaniu przedtuzenia Profilu Zaufanego, przy prébie logowania do CEIDG otrzymasz komunikat

@ Nieudane logowanie przy uzyciu Profilu Zaufanego.

Brak konta powigzanego z podanym Profilem Zaufanym.

lesl posiadasz konto w systemie CEIDG, a od ostatniego logowania dokonywana byta zmiana w Profilu
Zaufanym(przedtuzenie waznosci, zmiana danych logowania lub sposobu autoryzacji) przejdz procedure
zaktadania / aktualizacy konta. Pozwoll to na powigzanie istniejacego konta z nowym Profilem Zaufanym.

Zatoz konto Zaloguj sie

Platforma produkcyjna Serwer C

Portal nadzorowany jest przez Ministerstwo Rozwoiu

W celu aktualizacji konta wybierz opcje zatdz konto, nastepnie zaznacz sposéb autoryzacji i kliknij
dalej.

REJESTRACJA PRZEDSIEBIORCY

Serdecznie Witarmy!

W celu rozpoczecia procesu rejestracji nalezy wybrac sposiéb potwierdzenia tozsamosci uzytkownika.

Sposdb potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

(@] * Certyﬂkat kwalifi kowany Informacje o certyfikacie kwalifikowanym

Uzyj certyfikatu jako sposobu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

@i 'E Profil Za u'fany Informacje o Profiu Zaufanym

Uzyj Profilu Zaufanego jako sposobu potwierdzenia toZsamosci uzytkownika

® @ Anonimowe przygotowanie wniosku
Przejdz do skladania wniosku bez rejestracii. Wowczas w ciagu 7 dni od zloZenia wniosku
nalezy udac sig do Urzedu Gminy w celu potwisrdzenia toZsamosci.




W kolejnym kroku zostaniesz przekierowany na strone PZ.gov.pl gdzie uzyjesz swoich danych do
logowania. Po poprawnym zalogowaniu, na wskazany wczesniej numer telefonu komdérkowego
otrzymasz kod potwierdzajgcy. Po zatwierdzeniu powrdcisz na strone CEIDG.

AKTUALIZACJA DANYCH KONTAKTOWYCH | DANYCH DO AUTENTYKACJI

Wypelinienie pél oznaczonych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawne rejestracji

| Na podstawie wprowadzonych danych system powigzal formularz rejestracyjny z istniejgcym kontem. Profil Zaufany wykorzystany do rejestracji zostanie
przypisany do istniejgcego konta .

Diane podstawowe

MNazwisko *

A Pole wypeinione automatycznie. SprawdzZ poprawnosc danych
Imig *

A Polz wypelnione sutomatycznie. SprawdZ poprawnosc danych
PESEL *

A Pole wypelnione sutomatycznie. Sprawdz poprawnosc danych
[ ustaw recznie date urodzenia i plec
Data urodzenia * —
® =

Ptec*

Dane Profilu Zaufanego

ldentyfikator Profilu Zaufanego

Na stronie aktualizacji konta w CEIDG nalezy potwierdzi¢ obecnie stosowany adres e-mail oraz
zaznaczy¢ zgode na przetwarzanie danych. Po uzupetnieniu wybierz przycisk ,,utwoérz konto”

D Wyrazam zgodl na preetwarzanie danych osobowych na polrzeby systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzistalnosci Gospodarcze) zgodnie z ustaws z dnia 29
sierpnia 1997r. o oghronie danych osobowyeh (Dz. U. z 2002 r,, Nr 101, poz. 926).

Po zapisaniu danych konto zostanie zaktualizowane. Poprawnos$¢ aktualizacji bedzie potwierdzona
komunikatem.

& Dane Twego konta zostaly zaktualizowane

Na Twdj adres email wystane zostato potwierdzenie aktualizacji danych.

Przejdz do strony gtéwnej

Platforma produkcyjna

Portal nadzorowanv iest orzez Ministerstwo Rozwoiu



